POLICY HANTERING AV LAGKASSOR

- En handbok for kassor i laget

Sollentuna FK ar en ideell férening som ar bokforingsskyldig enligt svensk lag. Pengarna som finns i
en lagkassa utgor en juridisk del av Sollentuna FK:s ekonomi och tillhor foreningen, inte laget.
Foreningen ar darfor skyldig enligt lag att bokfora lagkassorna. Styrelseni Sollentuna FK beslutar hur
och till vad féreningens pengar far anvandas. Vid styrelseméte tas beslut om lagkassornas saldo vid
arsbokslut far flyttas med till ndstkommande ar.

En lagkassa i foreningen ar gemensam och kan inte delas upp pa spelarkonton. Anledningen till detta
ar att foreningen annars kan bli skattepliktig da det beaktas som ersattning till idrottsutovare.

Syftet med lagkassan &r att den ska kunna finansiera sadana aktiviteter som lagen utfér inom
foreningens verksamhet och som féreningen inte finansierar. Detta kan exempelvis vara cuper,
turneringar, traningslager, domararvoden vid trdaningsmatcher samt teambuildingaktiviteter.
Pengarna i lagkassan ska anvandas under verksamhetsaret och inte sparas under en ldngre period.
Om man vill spara upp en storre kassa for ett specifikt mal som liggerlangre frami tiden dn ett arsa
behover detta kommuniceras med ekonomiansvarig pa kansliet.

Sollentuna FK anvander Digitala Lagkassansom plattform for hantering av lagkassan. Har kan lagen
driva egna forsaljningsinsatser eller insamlingar for att fa in pengar till lagkassan. Sollentuna FK
erbjuder ocksa tvd ganger per ar gemensamma forséljningsinsatser dar mojligheter finns att fa in
pengar pa lagkassan. Forsaljning av bingolotter vid jul- och nyar samt férséljning av ICA haften som
galler perioden april-juni.

Nar lagen driver egna forsaljningsinsatser sa gar 100% till lagkassan medan vid
foreningsgemensamma aktiviteter sa delas fortjansten procentuellt mellan lagkassan och
foreningen.

En digital lagkassa till laget 6ppnas av féreningen i bdrjan av det ar som laget 6vergar i spelformen
7vs7. Vill laget redan tidigare ha en lagkassa sa hor laget av sig till foreningen som hjalper till att

Oppna upp.

Alla lag i Sollentuna FK behdver ha en kassor registrerad i myclubs medlemsregister. Den som ar
registrerad i medlemsregistret som kassor ar ocksa den som ska ligga som kassor i den digitala
lagkassan. Om laget byter kassor sa behover ledare som dradmin for laget lagga in ny kassoér i myclub.
Den gamla kassoren kan bjuda in den nya kassoren till digitala lagkassan.

Kostnader som laget vill anvanda lagkassan till, gar via utldggshantering i digitala lagkassan. Det
innebdr att kassor forst betalar kostnaden privat och sedan gér en utlaggsredovisning i digitala
lagkassan. Tillsammans med utldaggsredovisningen bifogar kasséren det underlag som behovs for
bokféringen.
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Ett underlag som ar godkant ar en faktura eller ett kvitto pa kdpet som gjorts och dar féreningen kan
se nedan information;

v" Vad som ir kopt
v" Vilket datum kopet gjordes
v" Hur mycket det kostade

Ett utdrag fran swish ar inte ett godkant underlag eftersom det inte &r ett kvitto pa vad du har kopt
utan endast en transaktionsupplysning.

Det ar kassoren i laget som skoter utldggshanteringen samt kommunikation med foéreningen.
Kassdren tar emot utlagg om annan foralder i laget har gjort utlagget men det ar kassorens uppgift
att sedan lagga upp och godkdnna utlagget. Utlaggsredovisningen godkanns sedan i sin tur av
ekonomiansvarig pa féreningens kansli som granskar kostnaden samt underlagen.

Kvitton for verksamhetsaret behdver vara inlamnade digitalt senast den 31 december for aret.
Klubben tar inte emot kvitton for tidigare ar. Det ar viktigt att kassor foljer upp sa att
utldggsredovisning sker I6pande och garna under den manad som utlagget avser.

Kostnader som kommer foreningen tillhanda men som ror enskilda lag, exempelvis WO avgifter och
sena matchandringar belastar féreningen laget genom att dra detta fran lagets digitala lagkassa. Om
inte medel finns i kassan sa skickar klubben ut en faktura for dessa avgifter till lagets medlemmar.

Nar ett lag upploses och spelarna slutar sa tillfaller pengarna i lagkassan foreningen. Om ett lag i
foreningen slas ihop med ett annat lagi féreningen sa slas lagkassornaihop. Om en eller flera spelare
frdn ettlag i foreningen garin i ett annat lag i foéreningen sa far man inte med sig del av lagkassa till
sitt nya lag. Om ett lag i foreningen upploses och spelare flyttas in i andra lag i foreningen sa kan
kassoren be om hjalp att flytta lagkassor till de nya lagen innan arsskiftet. Pengarna delas da i lika
andelar mellan de mottagande lagen. Kassor ansvarar for att meddela foreningens
ekonomiansvarige om ovanstaende.
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